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CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE DE GREFIERI
CU STUDII SUPERIOARE

1. Dupi terminarea sedintei de judecati:

a) Participaniii la proces primesc, la cerere, cite o copie de pe notele grefierului;
b) Participantii la proces primesc, in mod automat, o copie de pe notele grefierului;
c) Pértile pot cere citirea notelor si comunicarea lor de citre presedinte.

2. Conducétorul biroului de informare si relatii publice:
a) poate indeplini §i rolul de purtitor de cuvant;
b) este un judecétor sau procuror numit de pregedintele instantei;

c¢) Iindeplineste i rolul de purtitor de cuvént.

3. In raport cu volumul de activitate, cu natura si complexitatea cauzelor deduse judecatii:
Zjudecé‘corii se pot organiza completuri specializate pentru minori si familie;

a) ?
b)'pentru curtile de apel, tribunale §i judecatorii se pot infiinta sedii secundare cu activitate
permanentd In alte localitdfi din judef san In Municipiul Bucuresti;

¢) presedintele instantei, cu avizul colegiului de conducere, poate dispune participarea unor
judecitori de la alte instante.

4. Grrefierii care participa Ia sedintele de judecati:

a) sunt obligati sa efectueze toate consemndirile despre desfasurarea acestora sau s3
indeplineasc orice alte insarcinéri din dispozitia sau sub controlul presedintelui completului de
judecatd;
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b) au dreptul si efectueze consemnéri despre defdgurarea acestor sedinte;

c) sunt obligati s efectueze toate consemnirile despre desfagurarea acestora gi s indeplineasca orice
alte ins#rcinari din dispozitia si sub controlul presedintelui completului de judecata.

5. Promovarez in functii de executie:

a) in grade sau trepte profesionale se face prin concurs sau examen in funciia imediat
superioard;

b) in grade sau trepte profesionale superioare, In cadrul aceleiagi instane se face prin examen;
c) Se face numai prin concurs.

6. Personalul auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti este suspendat din functie:

a) cand sivarseste o abatere disciplinard gravi, in conditiile art. 88 din Legea nr. 567/2004, respectiv,

pe perioada cercetirii prealabile, In raport cu gravitatea faptei;

b) cénd suferz de o boala psihicé;

¢) in urma aplicdrii unei sanctiuni disciplinare.

7. Delegarea personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti:
a) se face pe o perioadd de cel mult 1 an §i poate fi prelungiti n mod exceptional;

b) se poate face pe o perioada de cel mult 60 de zile si poate fi prelungits, cu acordul persoanei
delegate cel mult 60 de zile intr-un an;

c) se face pe o perioada de cel mult 120 de zile doar cu acordul persoanei delegate.

8. Grefierilor le este interzis:
a) sa fie actionari sau asociati inclusiv ca urmare a legii privind privatizarea in mass;
b) s aibi calitatea de membru al unui grup de interes cconomic;

¢) sa detina orice alte functii publice san private,
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9. Constituie abatere disciplinari:

a) intirzierea repetaté in efectuarea lucrérilor;
b) nerespectarea confidentialitatii lucrarilor;

c) absentele nemotivate de la serviciu, precum si Incélcarea dispozitiilor din regulamentele privind
organizarea §i functionarea instantelor judecétoresti si a parchetelor de pe ldng3 acestea, referioare la
programul de lucru.

10. Sanectiunile disciplinare:

a) se aplicd in termen de 30 de zile de la data Inregistririi actului de constatare la cabinetul
conducitorului instantei competent si aplice sanctiunea, dar nu mai tirziu de un an de la data
sAvArsirii abaterii disciplinare;

b) se aplicd de conducitorul instantei in cadrul caruia isi desfisoara activitatea cel sanctionat;

c) se aplicé si oral, in cazuri exceptionale.

11. Personalul auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti:
a) trebuie s3 depuni diligenta s& respecte si si rezolve lucririle In timpul programului de Iucru;

b) este obligat si pistreze secretul profesional, confidentialitatea in legéturd cu faptele si informatiile

despre care ia cunostint3 in exercitarea functiei, cu privire la procesele aflate in curs de desfasurare;

¢) poate comenta solutiile date in dosarele despre care a luat cunostinté 1n exercitarea atributilor de

serviciu daci justificd un interes legitim.

12. Sanctiunile disciplinare care se pot aplica personalului auxiliar de specialitate al instan{elor
judecitoresti si al parchetelor de pe lingd acestea, in raport cu gravitatea abaterilor, sunt:

a) retrogradarea in gradul profesional sau treapta profesionali in cadrul aceleiagi functii, pe o durati
de 1-3 luni;

b) avertismentul verbal;

c) suspendarea din profesie.
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13. Poate fi numiti in functia de grefier persoana care, printre altele, indeplineste si

urmitoarea conditie:
a) are cetilenia romana si capacitate de exercitiu;
b) are exclusiv studii superioare de specialitate;

¢) nu are antecedente penale, nu are cazier fiscal si se bucurs de o buni reputatie.

14. Pentru personalul auxiliar de specialitate §i personalul conex, figsa postului se infocmeste de:
a) prim-grefier san, dupi caz, de grefierul sef;
b) de conducitorul compartimentului In care acesta functioneaz;

¢) presedintele curtii de apel.

15. Grefierul care participi la sedinta de judecatﬁ stabilit pentru completul ciruia is-a
repartizat aleatoriu dosarul:

a} intocmegte toate comunicérile Tnainte de fixarea termenului de judecati;

b) evidentiaza dovezile de comunicare si data primirii comunicarilor in sistemul ECRIS, la solicitarea
presedintelui de complet;

¢) urmireste termenele prevazute de lege pentru efectuarea modificarilor sau completérilor la cererea
de chemare in judecati, pentru depunerea Intdmpinarii §i a rispunsului la IntAmpinare, si informeaza
completul cu privire la implinirea acestora.

16. Grefierul arhivar si registratorul:

a) preiau dovezile de comunicare primite la instant3, le ataseaza la dosar si le predau, de indata,
grefierului de sedints, impreund cu dosarul;

b) realizeazi arhivarea electronici a dosarelor, sub coordonarea judecétorului delegat la
compartimentul auxiliar;

¢) completeazi toate cAmpurile din sistemul ECRIS.
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17. Stabilirea obiectului cauzei se face:

a) de un judecitor;
b) de reguld, de cllre un grefier cu studii superioare, sub coordonarea unui judecilor;

¢) de presedintele de seclie.

18. Citatiile si mandatele de aducere:
a) se intocmesc cel mai térziu a treia zi dupd Intocmirea conceptelor de citare;
b) se Intocmesc de Indaté, facAndu-se mentiunea datei, orei si persoanei care le-a primit;

c) se Intocmesc In ordinea urgentei, cel mai tarziu a treia zi dupa intocmirea conceptelor de citare, cu
exceptia situatiilor in care legea prevede termene mai scurte.

19. Copiile:

a) de pe suportul material sau de pe copiile cerificate ale acestuia in cauzele penale se elibereazd numai
partilor sau reprezentantilor acestora, cu Incuviintarea judecitorului de camer4 preliminard sau instantei de
judecatd, dupa caz;

b) electronice ale inregistrarii sedingei de judecatd, In cauzele civile, se elibereazi in orice situatie, de
grefierul care a participat la sedin{s, In conditiile legii, cu Incuviintarea completului de judecatd;

¢) electronice ale Inregistrarii sedintei de judecat, dupi riménerea definitiva a hotérarii se elibereazi cu
incuviintarea presedintelui instantei.

20. Personalului anxiliar de specialitate al instatelor judecitoresti:

a) 1l este interzis si exprime opinii cu privire la legalitatea si temeinicia actelor intocmite de instanta de
judecatd unde lucreaz;

b) 1i este permis s3 se foloseasci de actele pe care le indeplineste in exercitarea atributiilor de serviciu pentru
a-gi exprima convingerile politice, daca justificd un interes legitim;

¢) 1i este permis s comenteze sau s3 justifice in presd hotararile date in dosarele despre care a luat cunostinta
in exercitarea atributiilor de serviciu, in cazuri exceptionale.
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Fiecare intrebare are un singur riaspuns corect.

Fiecare rispuns corect valoreazi (.50 puncte,




